
เร่ิมใช้แบบ วันท่ี 22/05/2569
วันท่ีฝากส่ง................................................................              รอบเช้า                                       รอบบ่าย                                      

ผู้ฝากส่ง (ช่ือ - สกุล)............................................................................... หน่วยงาน............................................................................โทรศัพท์............................

        กรณีไม่เป็นหนังสือเวียน  (ให้ระบุรายการในช่องเอกสารท่ีฝากและจ านวนซองเอกสารท่ีฝากส่ง)
ระบุ จ านวนซอง

เอกสารท่ีฝากส่ง ลงลายมือช่ือผู้รับ วันท่ีรับ

ศูนย์เทคโนโลยีดิจิทัล ศูนย์นวัตกรรมดิจิทัล

อาคารศูนย์สหกิจฯ ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ
ส่วนส่ือสารองค์กร
ศูนย์กิจการนานาชาติ

สหกรณ์ออมทรัพย์ สหกรณ์ออมทรัพย์

ไทยบุรี
ฝ่ายกิจกรรมสร้างสรรค์และฝ่ายส่งเสริมสุข

ภาวะ นศ. / ศสพน.
ศูนย์บริการการศึกษา

เรียนรวม 5 ศูนย์หนังสือ มวล.
อาคารสถาปัตย์ฯ ส านักวิชาสถาปัตยกรรมศาสตร์ฯ

บัณฑิตวิทยาลัย
ศูนย์บรรณฯ  (ห้องสมุดช่ัวคราว)

อุทยานพฤกษศาสตร์ อุทยานพฤกษศาสตร์
อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ศูนย์ความเป็นเลิศด้านนวัตกรรมฯ

ศูนย์เคร่ืองมือฯ 5 ศูนย์เคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ฯ

เรียนรวม 1 โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์

อาคารสถานท่ี ส่วนอาคารสถานท่ี

ภูมิสถาปัตย์ ฝ่ายภูมิสถาปัตย์ (ศูนย์สมาร์ทฟาร์มฯ)

สโมสร มวล. ส่วนบริการกลาง

ศูนย์สมาร์ทฟาร์ม ศูนย์สมาร์ทฟาร์มและภูมิสถาปัตย์

อาคารวิทยาศาสตร์

การกีฬา ช้ัน 1
ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนานักศึกษา

อาคารวิทยาศาสตร์ 

การกีฬา ช้ัน 2
ศูนย์บรรณสารฯ (ฝ่ายบริหารท่ัวไปและ

ธุรการ,  ฝ่ายสนับสนุนการเรียนการ

สอนฯ, ฝ่ายส่งเสริมการเรียนรู้ฯ)

   ผู้รับผิดชอบ : สาย A นายสุบรรณ รอบคอบ หมายเลขโทรศัพท์ 08 7263 8436/สาย B นายจตุรภัทร  รัตนมณี หมายเลขโทรศัพท์ 08 5583 5455

หมายเหตุ   :  * การให้บริการครอบคลุมเฉพาะงานเอกสารการด าเนินงานของมหาวิทยาลัยทุกชนิด
 **ออกจากจุดเร่ิมต้น ส่วนอ านวยการฯ  อาคารศาสตราจารย์ ดร.วิจิตร  ศรีสอ้าน : รอบเช้า   เวลา 09.30 น./ รอบบ่าย  เวลา 13.30 น. 
*** หน่วยงานท่ีต้ังในอาคารศาสตราจารย์ ดร.วิจิตร  ศรีสอ้าน กรุณามารับและส่งเอกสารท่ีห้องส่วนอ านวยการฯ  ช้ัน 1 โทร 73746

**** หากพนักงานของส่วนอ านวยการฯ ไปส่งเอกสารแล้วไม่พบผู้แทนหน่วยงานและไม่มีผู้ใดลงช่ือรับแทน พนักงานจะวางใบแจ้งการเข้าส่งเอกสารไว้ให้

 และจะน าเอกสารกลับมาท่ีส่วนอ านวยการฯ เพ่ือส่งให้ในรอบถัดไป หรือวันท าการถัดไป   ท้ังน้ี เพ่ือป้องกันเอกสารเสียหาย สูญหายระหว่างการขนส่ง

ปรับปรุง ณ วันท่ี 22/05/2569

                (                                                         )                                            (                                                           )

 แจ้งข้อมูลการให้บริการ :  งานบริหารจัดการส านักงานดิจิทัลและไปรษณีย์  ส่วนอ านวยการและสารบรรณ โทร 075673700 ภายใน 73700

              ลงช่ือ................................................. ผู้ฝากส่ง                                        ลงช่ือ................................................... ผู้รับฝาก

        กรณีเป็นหนังสือเวียน  หนังสือท่ี............................................ ลงวันท่ี.................. ช่ือเร่ือง............................................................................................................

ผู้รับ(ผู้บริหาร/หน่วยงาน) รายการเอกสารท่ีฝากส่ง
ผู้รับซองเอกสาร/ วันท่ีรับอาคาร

อุทยานวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี

ใบน ำส่งเอกสำรภำยในเขตพื้นที่มหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์  สาย A


