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1. วตัถุประสงค ์(Objective) 

1) เพ  ่อให้การด าเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณภายใต้กรอบวงเงินที่ได้รับจัดสรรจากมหาวิทยาลัย

เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

2) เพ  ่อให้ผ ู้ปฏิบัติงานได้เข้าใจถึงข ั้นตอนกระบวนการในการด าเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

สามารถน าความรู้ไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเตรียมข้อมูลเอกสารได้อย่างถูกต้อง 

รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

3)   เพ ่อให้บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานสามารถปฏิบัต ิงานแทนกันได้ 
 

2. ขอบเขต (Scope) 

ค ู่ม อมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) เร  ่อง การโอนเปลี่ยนแปลง 

งบประมาณ กรณวีงเงินไม่เกิน  1 ล้านบาท ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  อยู่ในอ านาจการอนุมัติของรองอธิการบดี เพ ่อ

ด าเนินการตามกิจกรรม/โครงการต่างๆ ของหน่วยงาน ซ่ึงอยู่ในความรับผิดชอบของงานบริหารงานท ั่วไปและธุรการ 

ส่วนอ านวยการและสารบรรณ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เป็นข ั้นตอนการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ โดย

เริ่มด าเนินการต ั้งแต่ขั้นตอนการรับเร ่องขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณจากงานต้นเร ่องภายในหน่วยงาน 

ตรวจสอบเอกสารและหมวดงบประมาณ จัดท าหนังส อและแบบฟอร์มขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

(DPL_1) เอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง เสนอผู้บริหารพิจารณาส่งส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์บันทึกข้อมูลในระบบ 

WU MIS (SAP) รับทราบการแจ้งแผนหลังโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ และแจ้งงานต้นเร ่องจนจบส ิ้น

กระบวนการ ทั้ง นี้  เพ  ่อให้การด าเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณเป็นไปอย่างถูกต ้อง รวดเร็วและมี

ประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 

3. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 
 

ผ ู้จ ัดท าคู่ม อฉบ ับน ี้เป ็นผ ู้ปฏ ิบ ัติงานที่ได้ร ับมอบหมายให ้ปฏ ิบ ัติงานในต าแหน ่งเจ ้าหน ้าที่บร ิหารงานทั่วไป 

สังกัดส่วนอ านวยการและสารบรรณ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ มีขอบเขตงาน (TOR) และลักษณะงานท ี่ได้รับ 

มอบหมายตามความรบัผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 

1. งานแผนงานและงบประมาณ 
2. งานควบคุมภายในและบริหารความเสี่ยง 
3. งานจัดซ ้อจัดจ้าง 
4. งานทรัพย์สิน/วัสดุ/ครภุัณฑ์ 
5. งานแกนน า 5 ส หน่วยงาน 

6.   งานคณะกรรมการตรวจรบัจัดซ ้อ/งานจ้างเหมาบริการ ณ งานประสานงานมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ กทม. 

7.   งานสนับสนุนการปฏิบัติงานของผู้บรหิาร 

8.   งานอ ่น ๆ  ตามท ี่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

4. ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน (Procedure) 
การจัดท ากระบวนการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ กรณีโอนเปลี่ยนแปลงงบด าเนินงาน มีสัญลักษณ ์ช ่อ 

สัญลักษณ ์และความหมายของ Flowchart (ตามตารางท ี่ 1) มีขั้นตอนการปฏิบัติงานการด าเนินงาน (ภาพที ่1) 

ตารางท ี่ 1 สัญลักษณ์ ช ่อเรียก และความหมายของ Flowchart 

สัญลักษณ์ ชื่อสัญลักษณ์ ความหมายของ Flow Chart 

 จุดเริ่มต้น (Start)/จุดสิ้นสุด (Stop) จุดเริ่มต้นและจุดสิ้นสุดของผังงาน 

 การปฏิบัติงาน/กิจกรรม (Process) จุดที่มีการปฏิบัติงาน/ขั้นตอนอย่างใดอย่างหนึ่ง 

 การตัดสินใจ (Decision) จุดที่ต้องเล อกปฏิบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง 

 ลูกศร (Flow Line) ทิศทางตัวน าเส้นทางการไหลของขั้นตอน 

 เอกสาร (Document) การแสดงผลทางเคร ่องพิมพ์ 

 จุดเช ่อมต่อหน้ากระดาษ (Connector) จุดเช ่อมต่อของผังงานที่อยู่คนละหน้ากระดาษ 
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คู่ม อมาตรฐานการปฏิบัติงาน เร ่อง การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ กรณีวงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท ใน

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ผู้จัดท าได้แบ ่งขั้นตอนของการปฏิบัติงานออกเป็น 7 ขั้นตอน ดังนี้ 

1.   รับเร ่องจากงานต้นเร ่องภายในหน่วยงาน 

2.   ตรวจสอบ พิจารณาเอกสารและหมวดงบประมาณ 

3.  จัดท าแบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องในรูปแบบ PDF ตามแบบฟอร์มขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (DPL_1) 

4.  เสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติตามวงเงินและตามอ านาจอนมุัติที่มหาวิทยาลัยก าหนดผ่านระบบ DOMS 

5.     ส่ง ส่วนแผนงานและยุทธศาตร์บันทึกข้อมูลในระบบ WU MIS (SAP) 

6.  รับทราบการแจ้งแผนการด าเนินการหลังโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณจากส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์ 

7.  บันทึกข้อมูลเพ ่อปรับปรุงรายการงบประมาณใน Google sheet แจ้งผลต่อหัวหน้าหน่วยงานและ                      

งานต้นเร ่องทราบ 

ซึ่งได้แสดงขั้นตอนของการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตาม Flowchart ดังนี้ 
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Flowchart กระบวนการโอนเปลีย่นแปลงงบประมาณ กรณีวงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท 
 
 

 

เริ่มต้น 
 
 

 

รับเร ่องจากงานตน้เร ่องขอโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 

 
 
 

ตรวจสอบ 

ไมเ่พยีงพอ 

 
 

เพียงพอ 
 

  

  

 

 

 
                                             จดัท าหนังส อและแบบฟอรม์ขอโอนเปลีย่น  
                            แปลงงบประมาณ (DPL_1) 
 
 
 

 

A 
 
 

ภาพที ่1 แสดงแผนผ ังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

กระบวนการโอนเปลีย่นแปลงงบประมาณ กรณีวงเงินไม่เกนิ 1 ล้านบาท 

ด ำเนินกำรขออนุม ัตโิอนเปลีย่นแปลงั
งบประมำณ 
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A 

 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

                                ภาพที ่1 แสดงแผนผ ังขั้นตอนการปฏิบตัิงาน  

                                กระบวนการโอนเปลีย่นแปลงงบประมาณ กรณีวงเงินไม่เกนิ 1 ลา้นบาท 

 

สิ้นสุด 

ร บแจ้งแผนกำรโอนเปลีย่นแปลงงบประมำณ
และแจ้งงำนตน้เรื่อง 

 
ส่งสว่นแผนงำนและยุทธศำสตร์บ นทึกข้อมลู
ในระบบัWU MIS (SAP) 

ส่งเรื่องขออนุม ตโิอนเปลีย่นแปลงั
งบประมำณ 

ไม่ถูกต้อง 
ห วหนำ้หนว่ยงำน

พิจำรณำ 

ถูกต้อง 
 ไม่อนุม ต ิ

เสนอผู้บริหำรพิจำรณำ 
 

อนุม ต ิ



 

 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏบิตัิงาน 6 

รายละเอียดของกระบวนการและข้ันตอนการปฏิบตั ิงานมีทั้งหมด 7 ขั้นตอน ดังค าอธิบายของกระบวนการ (ตารางท่ี 2) 

ตารางท ี่ 2  รายละเอียดค าอธบิายของกระบวนการและข ั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 ผังกระบวนการ รายละเอยีด ผ ู้รับผ ิดชอบ ระยะเวลา มาตรฐานงาน/ 

สิ่งที่ต้องควบคมุ 

แบบฟอร์มและ 

เอกสารที่ใช ้

เอกสารอ้างอิง หมายเหต ุ 

  

เร่ิมต้น 
 
 

  
 

 
ไม่เพียงพอ 

 

ตรวจสอบ 
 
 

เพียงพอ 
 

A 

ขั้นตอนที่ 1 
- ผู้ปฏิบัติงานรบัเร ่อง 
การขอโอนงบประมาณ 
จากงานต้นเร ่องภายใน 
ส่วนอ านวยการและสาร 
บรรณ ผ่านระบบ 
ส านักงานดิจิทลั 
(DOMS) 

 
ขั้นตอนที่ 2 
1. ผู้ปฏิบัติงานพิจารณา 
เอกสารและขอข้อม ูล 
เพิ่มเตมิ (กรณไ ี ม่ 
ครบถ้วน) 

 
- อรพินท ์ไชยพงศ ์
- งานตน้เร ่องในสว่น 
อ านวยการและสาร 
บรรณ 

 
 
 
 

- อรพินท ์ไชยพงศ ์

 
5 นาท ี 

 
 
 
 
 
 
 

 
60 นาท ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-ตรวจสอบ 
ข้อมูลและเช็ค 
งบประมาณ 
คงเหล อทุก 
หมวดกจิกรรม 

 
หนังส อจากระบบ 
ส านักงานดิจิทลั 
(DOMS) 

 
 
 
 
 
 
1.ระบบ WU-MIS 
(SAP) 
2. Google Sheet 

 
- 

 
 
 
 
 
 
 

 
แผนงบประมาณ 
รายจา่ยประจ าปี 
ส่วนอ านวยการ 
และสารบรรณ 

 

รับเร อ่งการขอโอน
งบประมาณ 

 



 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 
 ผังกระบวนการ          รายละเอียด ผ ู้รับผ ิดชอบ ระยะเวลา มาตรฐานงาน/ 

สิ่งที่ต้องควบคมุ 

แบบฟอร์มและ 

เอกสารที่ใช ้

เอกสารอ้างอิง หมายเหต ุ  

2. ตรวจสอบเหตผุล 
ความจ าเป็น 

A 
วัตถุประสงค์ วงเงิน 
งบประมาณและหมวด 
งบประมาณที่จะขอโอน 

  หลักเพ ่อ 
พิจารณา 
กิจกรรมหลักท ี่ 
จะขอโอน 
เปลี่ยนแปลง 
งบประมาณจาก 
ระบบ WU-MIS 
(SAP) และใน 
Google Sheet 
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 B 

ขั้นตอนที่ 3 

ด าเนินการขออนุมัติ 
โอนเปลีย่นแปลง 
งบประมาณ 

 

อรพินท ์ไชยพงศ ์

 

40 นาท ี 

 
- แผนปฏิบัติ 
การเชิง 
ยุทธศาสตร์ 
ประจ าปี 
งบประมาณ 
พ.ศ. 2569 

 

หนังส อจากระบบ 
ส านักงานดิจิทลั 
(DOMS) 

 

- 

  

ด ำเนินกำรขออนุม ตัิโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมำณ 
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ผังกระบวนการ รายละเอยีด ผ ู้รับผ ิดชอบ ระยะเวลา มาตรฐานงาน/ 

สิ่งที่ต้องควบคมุ 

แบบฟอร์มและ 

เอกสารที่ใช ้

เอกสารอ้างอิง หมายเหต ุ 

 
 

B 

 โดยจดัท าหนังส อขอ
อนุมัตโิอนเปลีย่นแปลง
งบประมาณ 

 
อรพินท ์ไชยพงศ ์

 
60 นาท ี 

 
- ตรวจสอบ 
ความถูกต้อง 

 
-แบบฟอร์ม 
DPL_1กรณีโอน 

 
แผนงบประมาณ 
รายจา่ยประจ าป ี

 

  แผนงบประมาณ เปลี่ยนแปลงงบ ของสว่น 
  รหสังบประมาณ ด าเนินงาน  อ านวยการและ 
  (segment) (BO01000000 – สารบรรณ 

จัดท าหนังส อและแบบฟอร์ม   ขอโอนเปลีย่นแปลงของ
ส่วนงบประมาณของส่วน 

หน่วยรับ BO06000000)  
 ขอโอนเปลีย่นแปลง แผนงานและยทุธศาสตร ์ งบประมาณ -หนังส อขออนุมัต ิ

       งบประมาณ (DPL_1) แนบเอกสาร กิจกรรมหลัก งบประมาณและ 
 ประกอบดว ้ ย รหสักจิกรรม   หนังส อขออนุมตั ิ
 - หนังส อขออนุมัตโิอน หมวดรายจ่าย โอนเปลีย่นแปลง 
 เปลี่ยนแปลงงบประมาณ จากแผนปฏบิ ัต ิ งบประมาณ 
 - ข้อมลูประกอบแนบ การเชิง 

C  ยุทธศาสตร ์
 ประจ าป ี

- แบบฟอร์ม DPL_1 งบประมาณ 

ส่งผา่นระบบส านักงาน พ.ศ. 2569 

ดิจิทัล (DOMS) ผ่าน 

สายการบังคบับญัชา 

ตามล าดับ 

 



 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 
 ผังกระบวนการ รายละเอยีด ผ ู้รับผ ิดชอบ ระยะเวลา มาตรฐานงาน/ 

สิ่งที่ต้องควบคมุ 

แบบฟอร์มและ 

เอกสารที่ใช ้

เอกสารอ้างอิง หมายเหต ุ  

  
 

C 
 
 

 
 

 
    ไ 
 
ไม่ถูกต้อง 

 
 

 หัวหน้าส่วน 
พิจารณา 

 
 

ถูกต้อง 

 
ไม่อนุม ัต ิ 

รองอธิการบดี 
พิจารณา 

 
 

อนุมัต ิ 
 

D 

 

ขั้นตอนที่ 4 

เสนอเร ่องขออนุมัตโิอน
เปลี่ยนแปลง งบประมาณ
พร้อมเอกสารแนบ
ประกอบ ผา่นผู้ บริ หาร
ตามสายการบั งคับ
บัญชาค อผ่ านหัวหน้า
หน่วยงานไปยัง รอง
อธิการบดีในก ากับ 
พิจารณาอนุมัต ิ

 
 
 
  

 
 
 

- อรพินท์ ไชยพงศ ์
- หัวหนา้หนว่ยงาน 
- รองอธิการบดีใน 
ก ากับ 

-เลขานุการรอง
อธิการบด ี

 
 
 

   
 

 

 
 

180 นาท ี 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 

  

  
 
 
 -หนังส อขอโอน
เปล่ียนแปลง
งบประมาณ 

 -แบบฟอรม์   
DPL_1 

 
 
 
1.หนังส อขอโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
(แบบฟอร์ม DPL_1) 
2. ข้อบังคับฯการเงิน
และทรัพย์สิน พ.ศ.2566 
3. ค าสั่งมหาวิทยาลัย
วลัยลักษณ์ที่ 
2800/2568 เร ่องมอบ
อ านาจให้ผูบ้ริหาร 
หัวหน้าหน่วยงาน และ
พนักงานปฏบิัติหน้าที ่
แทนอธิการบด ี
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ส่งเร ่องขออนุมัติโอน 
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
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ผังกระบวนการ รายละเอยีด ผ ู้รับผ ิดชอบ ระยะเวลา มาตรฐานงาน/ 

สิ่งที่ต้องควบคมุ 

แบบฟอร์มและ 

เอกสารที่ใช ้

เอกสารอ้างอิง หมายเหต ุ 

 

 
D 

 
 ขั้นตอนที่ 5  
ส่วนแผนงานและ 
ยุทธศาสตร์บนัทึก SAP
ข้อมูลในระบบ WU 
MIS (SAP) 
 

 
- งานงบประมาณส่วน
แผนงานและ
ยุทธศาสตร ์
- หัวหน้างาน
งบประมาณส่วน
แผนงานและ 
 
 
 

- เจา้หนา้ที่สว่น 

 
1 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

   
  

 

 -หนังส อขอโอน 
เปลี่ยนแปลงฯ 
 
ฃ 
 
 

  

    

บันทึกข้อมูลในระบบ WU 
MIS(SAP)  

  แผนงานและ
ยุทธศาสตร ์

     

     

   ขั้นตอนที่ 6 
        ส่วนแผนงานและ 

   
 รับทราบการแจง้แผนหลัง - อรพินท์ ไชยพงศ ์ 5 นาที 

 
 
 
 
 
15 นาที 
 
 
 
15 นาที 

 

 โอนเปลีย่นแปลงฯ    

แจ้งแผนการโอน   ขั้นตอนที่ 7 
        ส่วนแผนงานและ 

   

       เปลี่ยนแปลงงบประมาณและ 
       บันทกึปรับปรุงรายการ 

บันทึกปรับปรุงรายการงบ 
- อรพินท์ ไชยพงศ ์

15 นาที  

 

 
สิ้นสุด 

ประมาณในGoogleและ
แจ้งหัวหน้าหน่วยงานและ
งานตน้เร ่องทราบ 

 
   -ใบส าคัญทั่วไป 

จากส่วนแผนงาน 
และยุทธศาสตร ์

 
  

 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 
จากตารางท ี่ 2  มีรายละเอียดการปฏิบัติงานและการด าเนินการ ดังนี้ 

มหาวิทยาลัยได้ด าเนินการปรับปรุงขั้นตอนการบริหารงบประมาณในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 เพ ่อให้
หน่วยงานด าเนินการด้านงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้อง รวดเร็ว โดยการโอนเปล ี่ยนแปลงรายการ
งบประมาณภายใต้กรอบวงเงินที่ได้รับจัดสรรจากมหาวิทยาลัย มีเกณฑ์การอนุมัติวงเงินที่ต้องพิจารณาก่อน
ด าเนินการ ดังนี้ 

1. วงเงินต่ ากว่า 1 ล้านบาท อนุมัติโดยรองอธิการบดีหร อผู้ช่วยอธิการบดี 

2. วงเงินสูงกว่า 1 ล้านบาท อนุมัติโดยอธิการบดี  

คู่ม อมาตรฐานการปฏิบัติงานนี้จะเป็นกรณีขอโอนเปล ี่ยนแปลงงบประมาณภายใต้กรอบวงเงินที่ได้รับ
จัดสรรจากมหาวิทยาลัย กรณีวงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท เพ ่อด าเนินการตามกิจกรรม/โครงการต่างๆ ของหน่วยงาน ซึ่ง
อย ู่ในความรับผิดชอบของงานบริหารงานท ั่วไปและธุรการ ส่วนอ านวยการและสารบรรณ มีขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน ดังนี ้

1) ผ ู้ปฏิบัติงานรับเร ่องการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณจากงานต้นเร ่องภายในส่วนอ านวยการและ 
สารบรรณ ผ่านระบบส านักงานดิจิทัล (DOMS) (https://doms.wu.ac.th/)  (ภาพที่1) 

 

 

 

https://doms.wu.ac.th/
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ัััััััััััััััั2) ผู้ปฏิบัติงานพิจารณาเอกสารจากต้นเร ่องและขอข้อมูลเพิ่มเติม (กรณีไม่ครบถ้วน) โดยตรวจสอบข้อมูล 
เกี่ยวกับแผนงาน เหตุผลความจ าเป็น วัตถุประสงค์ วงเงินงบประมาณ และตรวจสอบรายการงบประมาณคงเหล อ 
ทุกหมวดกิจกรรมหลักจากแผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  ส่วนอ านวยการและสารบรรณ เพ ่อพิจารณาว่ามี
งบประมาณรายจ่ายทีไ่ม่ได้มีการใช้จ่ายหร อยังไม่ได้เบิกจ่ายไม่ว่าด้วยเหตุผลใดๆ เช่น ไม่สามารถด าเนินการได้ทัน 
หร อหมดความจ าเป็นทีจ่ะต้องใช้จ่าย หร อเปน็งบประมาณรายจ่ายที่เหล อจ่ายจากการที่ได้ ด าเนินงานส าเร็จตาม
วัตถุประสงค์และเป้าหมายแล้ว โดยใช้งบประมาณรายจ่ายต่ ากว่าวงเงินที่ได้รับ มีเพียงพอต่อการโอนเปล ี่ยนแปลง 
หร อไม่ แล้วด าเนินการขอโอนเปล ี่ยนแปลงงบประมาณภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน ซ่ึงต้องตรวจสอบจาก
ระบบ WU-MIS (SAP) ควบค ู่กับระบบการควบคุมงบประมาณรายจ่ายจาก Google Sheets (ภาพที ่2)  
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โดยท าความเข้าใจความหมายประเภทรายจ่าย ดังต่อไปนี ้

งบบุคลากร หมายถึง รายจ่ายท ี่ก าหนดให้จ่ายเพ  ่อการบริหารงานบุคลากรภาครัฐ ได้แก่รายจ่ายที่ 
จ่ายในลักษณะเงินเด อน ค่าจ้างประจ า ค่าจ้างชั่วคราว และค่าตอบแทนพนักงาน 

งบด าเนินงาน หมายถึง รายจ่ายท ี่ก าหนดให้จ่ายเพ ่อการบริหารงานประจ า ได้แก่ รายจ่ายท ่ีจ่ายใน 
ลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค 

งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายท ี่ก าหนดให้จ่ายเพ ่อการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายท ี่จ่ายในลักษณะค่า 
ครุภัณฑ ์ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสรา้ง 

งบเงินอุดหนนุ หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเป็นค่าบ ารุงหร อเพ  ่อช่วยเหล อ สนับสนุนการ 
ด าเนินงานของรฐัวสิาหกิจ เอกชนหร อกิจการอันเปน็สาธารณประโยชน ์รวมถึงเงินอุดหนุนสถาบันพระมหากษัตริย์ 
และการศาสนา ตลอดจนงบประมาณรายจ่ายของหน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมายก าหนดให้ได้รับงบประมาณเป็น  
เงินอ ุดหนนุ 

วงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท หมายถึง มูลค่ารวมของการโอนเปลี่ยนแปลงในแตล่ะครั้ง/ค าขอ 

ส าหรับงบด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ของส่วนอ านวยการและสารบรรณ อยู่ในหมวด BO03 
จะประกอบไปด้วยกิจกรรมหลักดังน ี้ การจัดการทั่วไป บริการงานประชุม ประสานงานการจัดกิจกรรมพิเศษ จัด 
งานพระราชทานปริญญาบัตร จัดงานวันคล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัย ค่าจ้างเหมาบริการและอ านวยความ 
สะดวก การฝึกอบรม ประชุม/สัมมนาและศึกษาดูงาน ปรับปรุงและซ่อมแซมบ ารุงครุภัณฑ์/อาคาร/ระบบ     
สาธารณูปโภค  
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2.1 ขั้นตอนการตรวจสอบงบประมาณในระบบ SAP  มีดังนี ้

2.1.1 เข้าสู่หน้าจอระบบ WU - MIS (SAP)   (ภาพที่ 3) 
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2.1.2 เข้าสูห่น้าจอระบบ WU - MIS (SAP)  เล อกช ่อ PRD LOAD (ภาพที่ 4) 

 

 
 
2.1.3 Login กรอก Username และ Password (ภาพที่ 5) 
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2.1.4 กรอก T-Code : เล อก FMAVCR01 ในช่องเพ ่อตรวจสอบงบประมาณ แลว้กด Enter (ภาพที ่6) 
ค าอธิบาย FMAVCR01 การตรวจสอบงบประมาณ ค อ รายงานแสดงผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 

ว่ามีงบประมาณสุทธิเท่าไร ใช้ไปเท่าไร (แสดงรวมทั้งกันงบประมาณ PR, PO, เงินย มทดรอง และใช้จ่ายจริง 
งบประมาณคงเหล อ โดยแสดงเป็น Hierarchy ตามแหล่งเงิน/กองทุน, หน่วยงาน, หมวดค่าใช้จ่ายและ 
กิจกรรม โดยสามารถ Drilldown ไปยังเอกสารต้นฉบับที่เกิดรายการนั้นๆ ได้ 

 
                                 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับกรอกข ้อมูล ระบุเง ่อนไขที่ต้องการตรวจสอบ  เช่น 

- Fiscal Year (ปีงบประมาณ) :   ระบุปีที่ต้องการแสดงรายงาน (2026) 

- Period : ระบุงวดที่ต้องการแสดงรายงาน โดยจะเป็นงวดของการแสดงข้อมูลที่เกิดขึ้นจริงเท่านั้น 

              ในส่วนของงบประมาณจะเป็นทั้งปีเสมอ 

- Fund (แหล่งเงิน/กองทุน) : ระบุแหล่งเงินและกองทุนที่ต้องการแสดงรายงาน (F10000) 

- Fund Center (รหัสหน่วยรบังบ) : ระบุหน่วยรับงบประมาณท่ีต้องการแสดงรายงาน (750408 : ส่วนอ านวยการ                             
และสารบรรณ) 

- Functional Area (รหัสกิจกรรมหลัก) : ระบุกิจกรรมหลักที่ต้องการแสดงรายงาน (Z1010101009 : บริการงาน
ประชุม)  
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2.1.5 หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้กดป ุ่ม Execute (F18) เพ  ่อแสดงรายงาน ระบบจะแสดงข้อมูล 
งบประมาณ (ภาพที่ 7 )  

รายงานจะแสดงข้อมูลงบประมาณรายปี เม ่อคลิกเล อก <Serveral Commitment Item Value> 
แล้ว เพ ่อแตกรายการตามแหล่งเงิน หมวดงบประมาณ แสดงรายการ ดังนี้ 

- Consumable Amt งบประมาณท ี่ได้รับอนุมัต ิ

- Consumed Amt จ านวนเงินที่ใช้ไป 

- Available Amt งบประมาณคงเหล อ 
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2.1.6 สามารถท าการ Drilldown รายงานไปยังต้นทางท ี่ต้องการทราบได้โดยท าการ Double Click 
บรรทัดที่ต้องการดู ระบบแสดงเอกสารที่ท ารายการนัน้ๆ แสดงรายงานรายงานผลการใช้จ่ายเงิน (ภาพที่ 8) 

 

 

งบประมาณจ าแนกตามแผนยุทธศาสตร์/หมวดรายจ่าย/รายการ สามารถแยกตามมุมมองได้ ดังนี้ 

 รูปแบบมิติแผน          โดยจะแสดงข้อมูลที่เรียกรายงานโดยไม่แยกตามหน่วยงาน 
 รูปแบบมิติหน่วยงานแผน     โดยแสดงข้อมูลแยกตามหน่วยงาน 
 รูปแบบมิติหน่วยงานแผน    โดยแสดงข้อมูลแยกตามหน่วยงานวิสาหกิจ 
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2.2  ขั้นตอนการตรวจสอบผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณจ าแนกตามแผนยุทธศาสตร์/หมวดรายจ่าย/ 
รายการ เล อกรันแบบ : รูปแบบมิติหน่วยงานแผน โดยกรอกเง  ่อนไขที่ต้องการท ารายการ มีดังนี ้

2.2.1 เข้าสู่ระบบ SAP และกรอก T-Code : ZFMRO11 ในชอ่ง แล้วกด Enter 

2.2.1 เล อกรูปแบบมิติหนว่ยงานแผน (ภาพที่ 9 ) 
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2.2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับกรอกข ้อมูล ระบุเง ่อนไขที่ต้องการตรวจสอบ เช่น 

- Fiscal Year : ระบุปีที่ต้องการแสดงรายงาน 

- Period : ระบุงวดที่ต้องการแสดงรายงาน โดยจะเป็นงวดของการแสดงข้อมูลที่เกิดจริงเทานั้น 
ในสว่นของงบประมาณจะเปน็ทั้งปีเสมอ 

- Fund : ระบุแหล่งเงินและกองทุนที่ต้องการแสดงรายงาน 

- Fund Center : ระบหุน่วยรบังบประมาณท่ีต้องการแสดงรายงาน 

- Functional Area : ระบุกิจกรรมหลักที่ต้องการแสดงรายงาน 

2.2.3 กด Execute มุมล่างขวา เพ  ่อเข้าส ู่หน้ารายงาน ระบบแสดงหน้าจอรายงาน “ผลการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณจ าแนกตามยุทธศาสตร์/หมวดรายจ่าย/รายการ” (ภาพที่ 10) 

2.2.4 กด More>List>Export>Spreadsheet เพ ่อ Export ข้อมูล 
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รายงานแสดง ดังนี้ 

1)  รหัสแผน : แสดงรหัสแผนกิจกรรม, รหัสบัญชีงบประมาณและรหสับัญชีแยกประเภททั่วไป 
2)  หน่วยงาน-แผนงาน-งาน/โครงการ-กิจกรรมหลัก : แสดงค าอธิบายแผนกิจกรรม, บัญชีงบประมาณ 

และบัญชีแยกประเภททั่วไป 
3)  งบประมาณ : แสดงงบประมาณท ี่ได้รับการอนุมัต ิโดยม ีBudget Type : BT01 
4) เพ่ิมลดระหวา่งปี : แสดงงบประมาณที่มีการเพ่ิม/ลด โดยมี Budget Type : BT02-BT04 
5)  งบประมาณสุทธิ : แสดงค่าเท่ากับ งบประมาณ+เพิ่มลดระหว่างป ี
6)  ใบขอซ ้อ : แสดงยอดกันงบใบขอเสนอซ ้อ (PR) 
7)  ใบสั่งซ ้อ : แสดงยอดกันงบใบขอซ ้อ (PO) 
8)  ยอดกันงบเงินย มทดรอง : แสดงยอดกันงบเงินย มทดรอง 
9)  จ่ายจริง : แสดงยอดค่าใชจ้่ายจรงิที่เกิดขึ้น 
10) รวม : แสดงค่าเท่ากับ ใบขอซ ้อ+ใบสั่งซ ้อ+ยอดกันงบเงินย มทดรอง+จ่ายจริง 
11) คงเหล อ : แสดงค่าเท่ากับ งบประมาณสุทธิ – รวม 
12) ร้อยละ : แสดงค่าเท่ากับ (คงเหล อ/งบประมาณสุทธิ) *100 

 

3) จัดท าหนังส อขออนุมัติโอนเปล ี่ยนแปลงงบประมาณถึงรองอธิการบดีในก ากับของหน่วยงานผ่าน
หัวหน้าหน่วยงานตามล าดับส่งผ่านระบบส านักงานดิจิทัล (DOMS) โดยบอกเหตุผลความจ าเป็น ท ี่ต้องขอโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ วงเงินงบประมาณ ระบุหมวดกิจกรรมหลักที่ขอโอนไปยังกิจกรรมหลักทีข่อรับโอน 
พร้อมรายละเอียดแนบ สามารถดูข้อมูลประกอบจากแผนงบประมาณรายจ่าย ส่วนอ านวยการและสารบรรณ 
(ภาพท่ี10) โดยใส่ข้อมูลรหสังบประมาณต้องระบุให้ครบถ้วน ดังนี้ 
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ชื่อรหัส รหัส ค าอธิบาย 

Business Area : ป ร ะ เ ภ ท 
ธุรกิจ 

1000 หน่วยงานท ั่วไปใช้รหัส 1000 มหาวิทยาลัยวลัย 
ลักษณ ์ 

Cost Center : รหัสต้นทุน 7504080000 รหัสท ี่ต้องการบันทึกผลการใช้จ่ายจริง กรณีส่วน 
อ านวยการและสารบรรณ สังกัดส านักงานอธิการบดี ใช้ 
รหัสรายจ่าย Fun Center : หน่วยรับงบประมาณ 
750408 ต่อท้ายด้วยเลข 0 จ านวน 4 ตัว 

Business Place : รหัสสถาน 
ประกอบการ 

1000 ทุกหน่วยงานระบุ 1000 มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์เท่านั้น 

Fund : งบประมาณ F10000 แหล่งเงินภายใน (บันทึกแผนงบประมาณ) 
Fund : จ่ายงบประมาณ I1000000 แหล่งเงินภายใน (บันทึกผลการเบิกจ่ายเงิน) 
Fund Center : หน  ่ ว ย ร ับ 
งบประมาณ 

750408 รหัสหน่วยรับงบประมาณ ส่วนอ านวยการและสาร 
บรรณ 

Functional Area : กิจกรรม Z1010101009 รหัสกิจกรรมหลัก บริการงานประชุม 

Commitment Item : หมวด 
รายจ่าย 

BO03000000 รหัสหมวดรายจ่าย ค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ ระบุตาม 
เล่มแผนงบประมาณประจ าป ี



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััััั 

23 
 

                         
   ตัวอย่างแผนงบประมาณรายจ่าย ประจ างบประมาณ พ.ศ. 2569 ส่วนอ านวยการและสารบรรณ (ภาพที่ 11) 
 
ััั 
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4)  จัดท าเอกสารตามแบบฟอร์มการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณของส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์ ตาม
แบบฟอร์ม DPL_1 ในรูปแบบไฟล์ PDF ส่งผา่นระบบ DOMS ประกอบด้วย 

4.1 หนังส อขออนุมัติงบประมาณและขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  (ภาพที ่12) 
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4.3 แบบฟอร์ม DPL_1 กรณีโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (ภาพที ่13) 
 

 

น าข้อมูลท ี่ได้มากรอกในช่องตารางแบบฟอร์ม DPL_1 ของส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์ให้ครบถ้วนโดย 
ก่อนส่งเร  ่องขออนุมัติโอนเปล ี่ยนแปลงงบประมาณทุกข ั้นตอนต้องตรวจสอบความถูกต้อง แผนงบประมาณ รหัส 
งบประมาณ (Segment) แหล่งของเงินหน่วยรับงบประมาณ ประเภทการโอน และจ านวนเงินให้ถูกต้องก่อนทุก 
ครั้ง 

5) ด าเนินการส่งเร  ่องขออนุมัติโอนเปล ี่ยนแปลงงบประมาณเสนอผ่านหัวหน้าหน่วยงานไปยังรอง 
อธิการบดีในก ากับตามล าดับสายการบังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ  

6)     ส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์รับเร  ่องและตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล วงเงิน จ านวน 
งบประมาณ ที่ผ่านการอนุมัติจากรองอธิการบดี หากข้อมูลไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนจะส่งเร ่องกลับเพ ่อแนบเอกสาร
เพ่ิมเติม หากถูกต้องครบถ้วนจะด าเนินการบันทึกข้อมูลในระบบ WU MIS (SAP) และแจง้แผนโอนเปลีย่นแปลง
งบประมาณพร้อมแนบหลักฐานการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (ใบส าคัญท่ัวไป) ผา่นหวัหน้างานงบประมาณให้
หน่วยงานทราบ โดยส่งเร ่องผา่นระบบ DOMS (ภาพที ่14) 
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7)  งานแผนงานและงบประมาณของหน่วยงานรับทราบและบันทึกข้อมูลเพ ่อปรับปรุงรายการงบประมาณของ 
                     หน่วยงานในระบบการควบคุมงบประมาณรายจ่ายจาก Google Sheets และแจ้งผลต่อหัวหน้าหน่วยงานและงาน 

                    ตน้เร ่องทราบเพ ่อด าเนินการตามกิจกรรม/โครงการต่อไป  
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        หมายเหตุ ข้อควรระวังและค าแนะน าเพิม่เติม 
 

1.  ผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษาและท าความเข้าใจระเบียบที่เก่ียวข้อง และมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้ 
งบประมาณ การโอนเปลี่ยนแปลงและอ านาจการอนุมัติ ซึ่งมักมีรายละเอียดเพ่ิมเติมเกี่ยวกับข้ันตอน 
และเอกสารที่ต้องใช้ หร อมีการเปลี่ยนแปลงตามประกาศจากส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์ที่ก าหนด 
แนวปฏิบัติเฉพาะในแต่ละปีงบประมาณ 

2. ในการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณต้องตรวจสอบความถูกต้องของรหัสกิจกรรมหลัก หมวดกิจกรรม 
ย่อย หมวดรายจ่าย และจ านวนเงินให้ตรงกันทุกจุด เพ  ่อป้องกันความผิดพลาดและเสียเวลาในการ 
แก ้ไข 

3.  ควรวางแผนการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณล่วงหน้าและเผ ่อระยะเวลาในการด าเนินการให้เสร็จก่อนสิ้น         
     ปีงบประมาณไม่น้อยกว่า 30 วัน หร อตามปฏิทินงบประมาณที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
4.   ควรจัดเก็บเอกสารท ี่เกี่ยวข้องกับการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณท ั้งหมดไว้เป็นหลักฐานเพ  ่อการ 
     ตรวจสอบและอ้างอิง 
5.  หากไม่แน่ใจในข ั้นตอนใดๆ หร อมีกรณีพิเศษ ควรสอบถามจากเจ้าหน้าท ี่ผ ู้รับผิดชอบของส่วน 

แผนงานและยุทธศาสตรโ์ดยตรงหร อปรึกษาหวัหน้าหนว่ยงาน 
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ั 

 5. การต ิดตามประเมินผล (Monitoring) 
 

การด าเนินการติดตามและประเมินผลการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณของหน่วยงาน  ม ีดังต่อไปนี้ 

1.  ติดตามการใช้จ่าย โดยการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณท่ีได้รับการโอนเปล ี่ยนแปลงเพ ่อม ั่นใจว่ามี 

การใช้จา่ยตามวัตถุประสงค ์มเีงินเหล อจ่ายหร อไม่ สามารถแก้ไขปัญหาหร อเพิ่มประสิทธิภาพในการด าเนินงานได้ตามท ี่

คาดหวังหร อไม่ได้ตรงตามความต้องการ 

2.  ตัวชี้วัดความส าเร็จในการประเมินผล (Key Performance Indicators-KPIs) เชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ 

โดยใช้ตัวชี้วัด ดังนี้ 

- ดา้นความรวดเร็ว  

ตัวชี้วัด : ระยะเวลาเฉลี่ยในการด าเนินเร ่องตั้งแต่ต้นทางจนถึงได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยลดลงจากเดิมหร อไม่ 

เช่นจากเดิมใช้เวลา 5 วัน เหล อ 2 วัน 

- ด้านความถูกต้อง 

ตัวชี้วัด : ตั้งเป้าหมายความถูกต้อง 100% สัดส่วนของค าขอที่ผ่านการอนุมัติในรอบเดียวสูงขึ้นหร อไม่ มีจ านวน

ครัง้ที่ถูกหัวหน้าหน่วยงานหร อส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์ตีกลับเพ ่อแก้ไขลดลงหร อไม่ 
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6. ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ เอกสารอ้างอ ิง (References) 
 
 

ข้อบ ังคับ ระเบียบ ประกาศ เอกสารอ้างอิง (References) QR Code 

 

แผนปฏิบัติการเชิงยุทธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
มหาวิทยาลยัวลัยลักษณ ์ 

 

 

 
คูม่ อแนวปฏิบัติในการกรอกข ้อมูล รหัสงบประมาณ เพ  ่อเบ ิกจ่ายเงิน 
ค่าใช้จ่ายด าเนินงาน รหสัหมวดรายจ่าย BO ในระบบงบประมาณ 
WU-MIS (SAP) งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ ส่วนแผนงานและ 
ยุทธศาสตร์ มหาวิทยาลัยวลยัลักษณ ์ 

 

 

 
 
 

 
 
 
แผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์ 
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6. ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ เอกสารอ้างอ ิง (References) 

 
 

ข้อบ ังคับ ระเบียบ ประกาศ เอกสารอ้างอิง (References) QR Code 

 
 คู่ม อปฏิบัติงาน WU MIS (SAP) 

 

 
 

 
 

 
ค าสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ที่ 2800/2568 เร ่อง มอบอ านาจ
ให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงานและพนักงานปฏิบัติหน้าที่แทน
อธิการบดี ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2568  

 

 
 

 
  

 
 ข้อบังคับการเงินและทรัพย์สิน พ.ศ. 2566 
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7. ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไขปัญหา ข้อเสนอแนะ 

(Proposed Solution and Suggestions) 

ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน แนวทางแก้ไขและพัฒนา 

- หน่วยงานมีกิจกรรมเกิดขึ้นระหว่าง 

ปีงบประมาณหร อได้รับมอบหมาย 

นอกเหน อจากแผนงาน/กิจกรรมที่วางไว้ ท า 

ให้งบประมาณท ี่ได้รับจัดสรรมีไม่เพียงพอ 

- มีการทบทวนภารกิจของงาน โดยการติดตามผลการ 

ด าเนินงานในปีที่ผ่านมา ทบทวนแผนการด าเนินงานใน 

ปีปัจจุบัน เพ  ่อหาแนวทางการแก้ไขปัญหา/อุปสรรคที่ 

คาดว่าจะเกิดขึ้น 

-  - หน่วยงานส่วนใหญ่มักขอโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณในช่วงไตรมาสสุดท้าย 

(กรกฎาคม-กันยายน) อาจท าให้ส่วน

แผนงานและยุทธศาสตร์เกิดภาวะคอขวด 

ด าเนินการล่าช้าได้ 

- หน่วยงานวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณ แจ้ง   

ก าหนดเดดไลน์ภายในของหน่วยงาน ให้เร็วกว่า

ก าหนดของมหาวิทยาลัยอย่างน้อย 2-3 สัปดาห์

ก่อนช่วงพีค  

 

 

 
- -   คู่ม อปฏิบัติงานไม่ทันต่อการเปลี่ยนแปลง

ของระบบดิจิทัลหร อมหาวิทยาลัยมีการ

ปรับเปลี่ยนระบบสารสนเทศหร อ

ปรับเปลี่ยนนโยบาย/ประกาศ/ระเบียบ 

- - มีการทบทวนประจ าปี ก าหนดรอบเวลาในการปรับปรุง

คู่ม อปฏิบัติงานเพ ่อให้สอดคล้องกับระเบียบ ประกาศ

ของมหาวิทยาลัยหร อระบบสารสนเทศใหม่ๆที่อาจมี

การเปลี่ยนแปลงไป 
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8. ภาคผนวก (Appendix) 
 

  ภาพที ่1 แสดงระบบบริหารจัดการส านักงานดิจิทัล WU DOMS มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
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ภาพที่ 2  แสดงระบบการควบคุมงบประมาณรายจา่ยของหน่วยงานจาก Google Sheets 
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ภาพที่ 3 แสดงหนา้จอระบบ WU-MIS (SAP) 
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ภาพที ่4 แสดงการเข้าสู่หน้าจอระบบ WU-MIS (SAP) เลือก PRD LOAD 
  

   
 

 

  ภาพที่ 5 แสดงการ Login กรอก Username และ Password 
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ภาพที่ 6 แสดงการกรอกข้อม ูลตรวจสอบงบประมาณ (FMAVCR01) ในระบบ WU-MIS (SAP) 

ตวัอย่างจากกิจกรรมหลัก บริการการประชุม 

Fund Center 750408 Functional Area Z1010101009 Commitment Item BO03000000  
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ภาพที่ 7 แสดงรายงานผลการตรวจสอบงบประมาณ ในระบบ WU-MIS (SAP) 
 
   

 
 
ภาพที่ 8 แสดงท าการ Drilldown รายงานไปยังต้นทางที่ต้องการทราบ 
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ภาพที่ 9 แสดงหน้าจอรายงานเลือกรูปแบบมิติหน่วยงานแผน ในระบบ WU-MIS (SAP) 
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ภาพที่ 10   แสดงหน้าจอรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณจ าแนกตามยุทธศาสตร์/หมวดรายจ่าย/รายการ 

ในระบบ WU-MIS (SAP) 

                                     
 

ภาพที่ 11 แสดงแผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ส่วนอ านวยการและสารบรรณ  
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         ภาพที่ 12  แสดงตัวอย่างหนังส ือขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (หน้า1/2) 
                                                  

ััััััััััััััััััััััััััััั  
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ภาพที่ 12  แสดงตัวอย่างหนังส ือขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (หน้า2/2) 
 

ั  



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

43 

ภาพที่ 13  แสดงแบบฟอร์มขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (DPL_1)   
 

 

 

ภาพที่ 14 แสดงใบส าคัญท ั่วไป จากส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์ 
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9. ประวัติผูจ้ ัดท า (Organizer) 
 
 

 

 
ชื่อผู้เขียน (ไทย) นางสาวอรพินท์ ไชยพงศ ์
ชื่อผู้เขียน (อังกฤษ) Miss Orapin Chaiyapong 
สถานที่ท างาน มหาวิทยาลยัวลัยลักษณ ์ 
โทรศัพท์ 0 75 673 000 ตอ่ 3821 
อีเมล corapin@wu.ac.h 
ประวัติการศึกษา 

2533 ศิลปศาสตร์บัณฑิต บรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ (เกียรตินิยมอันดบั 2) 
มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม 

2530 มัธยมศึกษาตอนปลาย (สายวทิย์-คณิต)  
                         โรงเรียนกัลยาณีศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 
2521 ประถมศึกษา โรงเรียนวัดพระมหาธาตุ จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ต าแหน่งปัจจุบัน เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  ส่วนอ านวยการและสารบรรณ 

mailto:corapin@wu.ac.h

